PROGRAM OZ DEGERLENDIRME iYILESTIRME RAPORU

Fakllte/YO/MYO/Enstitl

ERBAA MESLEK YUKSEKOKULU

Bolim/Anabilim Dali

BURO HiZMETLERI VE SEKRETERLIK

Program

BURO YONETIMIi VE YONETICI ASISTANLIGI

Giiglii Yanlar

Gugli Yan 1

Yenilige acik 68retim elemani kadrosu

Nasil Sturdurilecek?

Ogretim elemanlarinin kendilerini iyilestirmelerine katki saglayarak ve
Alaninda gerekli egitimler alinarak

Guglld Yan 2 Ozel sektér tarafindan en ¢ok aranan personel olma ézelligi
Nasil Strdurtlecek? Ozgecmis olusturma ve dzel sektdr temsilcileri ile dgrenciyi bulusturmaile
Gugld Yan 3 Ust ydnetim ve okul yénetimi destegi

Nasil Sturdurilecek?

Her tlrlU alt yapi ve sosyal iliskiler gelistirme konusunda 6zverili galismayi
strdirmek

Gugli Yan 4

Bilgisayar kullanimi ve bliro otomasyon sistemleri tizerinde bilgi verilmesi

Nasil Sturdurilecek?

Teknolojik gelisimlere paralel olarak biiro programlari ve bilgi iletisim
sistemleri lizerinde yogunlasmak

Gigli Yan 5

Ogrenci merkezli egitim anlayisi

Nasil Sturdurilecek?

Uygulama derslerinde yogunlasma ile

Gelismeye Agik Yanlar

Gelismeye Agik Yan 1

Ozel sektér tarafindan talep edilmenin devam edilecegi diisiincesi

Nasil lyilestirilecek?

Kariyer planlama ve kariyer etkinliklerine tam katilim ile

Gelismeye Agik Yan 2

Bilgi iletisim sistemlerine baghlgin artmasi

Nasil lyilestirilecek?

Daha ¢ok teknik bilgi ve bilisim sistemlerini tanitma

Gelismeye Agik Yan 3

Yeterli 6gretim elemani

Nasil lyilestirilecek?

Bilgi belge yonetimi konusunda deneyimli yeni bir 6gretim elemani temini
ile gliclendirilmeli

Gelismeye Agik Yan 4

Sosyal kiltlrel etkinler ile ders disi 6grenme anlayisi

Nasil lyilestirilecek?

Egitim donemi siiresinde en az Ui organizasyon ile sorumluluk bilinci
gelistirme ile

Gelismeye Acik Yan 5

Nicelikten ziyade nitelige 6nem verme yaklasiminin giiclenmesi

Nasil lyilestirilecek?

Kalite artirmaya yonelik ¢calismalarin devam etmesi 6gretim elemanlarinin
alanlarinda kendilerini gelistirmeleri ile

Genel Degerlendirme

Bolimimiz 15 yili askin stredir devam eden Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi alaninda
gerekli deneyimi tasiyan 6gretim elamanlarinin destegi ile kurumsal kiiltlr yaratma konusunda
basarilidir. Ayni zaman da mezun 6grencilerimiz ile iliskilerimizin devam etmesi mevcut 6grencileri
motive etmektedir. Erbaa Meslek Yiiksekokulu bazinda 6gretim elemani agisindan en az kadroya sahip
olmasina ragmen program derslerine giren 6gretim elemani gesitliligi bakimdan 6n plandadir. Bilgi
belge yonetimi konusunda uzman bir 6gretim elemanina ihtiya¢ duymaktadir.
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