TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Yasar OZDILEK
UNVANI Yiiksekokul Sekreteri
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Yiksekokulumuzda ilgili kanunlar ve iist yonetimi tarafindan
belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; vizyonumuz ve
misyonumuz dogrultusunda egitim ve 6gretimi gergeklestirmek
icin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitilmesi amaciyla idari ve
akademik islerin Miidiire kars1 organizasyonunu yapmak.

é SORUMLULUK ALANI Erbaa Meslek Yiiksekokulu Miidiirligii
o
é KULLANDIGIBILDIGI | EBYS,
% OTOMASYON, VERI GIRISI, BILGI | KBS,
~ SISTEMLERI VE OFIS MY,
PROGRAMLARI uis,
Word,
Excel
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI

BECERI VE YETENEKLER

Yoénetim ve Biiro Islerinin Sevk Idaresi

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Universitemiz tarafindan verilen hizmetigi egitimler.

Yasar OZDILEK
Yiiksekokul Sekreteri

Onaylayan:

Adi Soyadi : Dr. Ogr. Uyesi irfan USTA
Unvani . Yiiksekokul Miidiir V.
Imzas: :

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

PERSONELIN

ADI SOYADI Hiiseyin OZER
UNVANI Sef
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI TOGU iist yonetiminin belirledigi amag ve ilkeleri cercevesinde;
Erbaa Meslek Yiiksekokulu birim amirlerince verilen tiim idari
gorevleri etkinlik - verimlilik ilkelerine ve gorevi kapsamindaki
mevzuata uygun olarak yapmak.

SORUMLULUK ALANI Erbaa Meslek Yiiksekokulu Personel Ozliik Isleri, Personel Maas
Odeme Isleri, Birim Yazismalar

KULLANDIGI/BILDIGI MS Word

OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI | MS Excel

SISTEMLERI VE OFiS MS PowerPoint

PROGRAMLARI Envision EBYS (Elektronik Belge Yonetim Sistemi)

TOGU UIS (Universite Bilgi Sistemi)

KBS /MYS - KPHYS (Kamu Personel Harcamalar1 Y6netim
Sistemi)

Proliz Ogrenci Bilgi Sistemi

VARSA EK GOREVLERI Erbaa Sosyal ve Beseri Bil. Fak., Erbaa Saglhk Bilimleri
Fakiiltesi, Erbaa Saglik Hiz. MYO'na iligkin gorevleri yapmak.

YEDEGI Zafer HIZARCI (Sef)

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER Bilgisayar konusunda ve biiro islerinde ehil ve kabiliyetlidir.
Yiiksek lisans mezunudur.
ACIKLAMA Daha 6nce Adalet Bakanligi biinyesinde adli islemler ve bilgi

islem biriminde gorev yapmuistir.
Artvin Coruh Universitesi'nde Artvin MYO 6grenci isleri ve yazi
isleri birimlerinde ¢alismustir.

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

1- Adalet Bakanligit UY AP (Ulusal Yargt Agi Projesi)
Egitimleri,2- Adalet Bakanligi Hizmeti¢i Egitimleri,3- Artvin
Coruh Universitesi Ogrenci Bilgi Sistemi Egitimi,4- Artvin
Coruh Universitesi EBYS Egitimi,5- TOGU Yénetici Asistanlig
- Diksiyon, Protokol ve Gérgii Kurallart Egitimi,6- TOGU Kamu
Hesaplar1 Bilgi Sistemi Biitiinlesik Kamu Mali Yo6netimi Biligim
Sistemi Egitimi,7- TOGU Kriz, Risk ve Degisim Yonetimi
Egitimi,8- TOGU Kalite Politikasina Uyum - Hizmet Standard:
Olusturulmasi Siire¢ Yonetimi Egitimi,9- TOGU Is¢i Maas ve
Puantaj Sistemi Egitimi.

Hiiseyin OZER
Sef

Onaylayan:

Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Unvani Yiiksekokul Sekreteri
Imzas1

Bu form birim ihtiyac ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Cengiz KALE
UNVANI Veri Hazirlama ve Kontrol Isletmeni
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

Isletmeni

GOREV TANIMI OSYM Biirosu Sorumlusu
£
E SORUMLULUK ALANI OSYM Biirosu
Z
O =2 v R
2 KULLANDIGI/BILDIGI Word
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI | Excel
SISTEMLERI VE OFiS OSYM Bilgi Sistemi
PROGRAMLARI EBYS
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Bedir DEMIR
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER
Onaylayan:
Cengiz KALE Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Veri Hazirlama ve Kontrol Unvani Yiiksekokul Sekreteri

Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Turan KAYMAK
UNVANI Bilgisayar Isletmeni
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Yabanci Diller Yiiksekokulu

GOREV TANIMI Memur

SORUMLULUK ALANI Idarece verilen gorevleri yapmak.

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGi
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

PERSONELIN

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Onaylayan:
Turan KAYMAK Adi Soyadi : Yasar OZDILEK
Bilgisayar Isletmeni Unvani : Yiiksekokul Sekreteri
Imzast

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Ahmet BATI
UNVANI Memur
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI Memur
&
E SORUMLULUK ALANI Evrak giris ve yazigsma.
Z
O =2 v R
2 KULLANDIGI/BILDIGI
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Olgun KARAGOL (V.H.K.I)
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER
Onaylayan:
Ahmet BATI Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Memur Unvant Yiiksekokul Sekreteri
Imzast

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Arzuhan VAROL
UNVANI Memur
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI Memur

SORUMLULUK ALANI Kiittiphane

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGi
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

PERSONELIN

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER Universitemiz tarafindan verilen hizmetici egitimler

Onaylayan:
Arzuhan VAROL Adi Soyadi : Yasar OZDILEK
Memur Unvanmi . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Ahmet ONDER
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

i1 Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilen giivenlik temel sertifika
yenileme egitimi.

Ahmet ONDER
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Ahmet UYANIK
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Ahmet UYANIK
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Arife Nur DEMIRBAS
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Arife Nur DEMIRBAS
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Hiiseyin YUCE
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

i1 Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilen giivenlik temel sertifika
yenileme egitimi.

Hiiseyin YUCE
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Ilhami VAROL
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Ilhami VAROL
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Mesut KIRIMCA
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
n SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

i1 Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilen giivenlik temel sertifika
yenileme egitimi.

Mesut KIRIMCA
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Suat AKSOY
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Suat AKSOY
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvanmi . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Yasar KIZILAY
UNVANI Koruma ve Giivenlik Gorevlisi
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Erbaa Yerleskesinin kontrol ve giivenligini saglamak. Idare
tarafindan verilen talimatlar1 yerine getirmek.
z
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
o
2 KULLANDIGI/BILDIGI Giivenlik kamerasi kayit izleme programi
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Kor. ve Giiv. Gorevlileri

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

11 Emniyet Miidiirliigii tarafindan verilen giivenlik temel sertifika
yenileme egitimi.

Yagar KIZILAY
Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

Onaylayan:

AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Bilgehan OZUBEK
UNVANI Teknisyen
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanlig

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Teknik isler
&
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi
Z
O =2 v R
2 KULLANDIGI/BILDIGI
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI Fotokopi
YEDEGI Ismail SANLITURK (Miihendis)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Bilgehan OZUBEK
Teknisyen

Onaylayan:

Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Unvani Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Bedir DEMIR
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI Yemekhane Idari Isleri,
OSYM,
Posta Isleri
&
n SORUMLULUK ALANI Yemekhane
Z
O =2 v R
2 KULLANDIGI/BILDIGI Word
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI | Excel
SISTEMLERI VE OFiS OSYM Bilgi Sistemi
PROGRAMLARI Yemekhane Otomasyonu
VARSA EK GOREVLERI Duyuru panolarinin diizenlenmesi. OSYM biirosuna ait isler.
YEDEGI Olgun KARAGOL (V.H.K.I.)
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)
BECERI VE YETENEKLER
ACIKLAMA
ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER
Onaylayan:
Bedir DEMIR Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Hizmetli Unvant Yiksekokul Sekreteri
Imzast

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Kevser ARICI
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

GOREV TANIMI

Zemin kat ve 1. kat biiro temizligi.

SORUMLULUK ALANI

Zemin kat ve 1. kat biiro temizligi.

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGi
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

PERSONELIN

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

Asuman SERBETCI (Hizmetli)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Mobbing ve Ters Mobbing

Kevser ARICI
Hizmetli

Onaylayan:

Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Unvani Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.




TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Memduh AR
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI 3. kat temizligi, bahce temizligi.

SORUMLULUK ALANI 3. kat temizligi
Bahge temizligi.

KULLANDIGI/BILDIGI
OTOMASYON, VERI GiRiSI, BILGi
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI

PERSONELIN

VARSA EK GOREVLERI

YEDEGI Sezgin PINAR (Hizmetli)
(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Onaylayan:
Memduh AR Adi Soyadi : Yasar OZDILEK
Hizmetli Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARi PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Telat AKGUN
UNVANI Hizmetli
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

GOREV TANIMI 2. kat temizligi, bahge bakimu.
&
3 | SORUMLULUK ALANI 2. kat temizligi,
M -
Z Bahge temizligi,
8 - Bahge ¢im bigme.
% | KULLANDIGI/BILDIGI
A~ | OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI
SISTEMLERI VE OFiS
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Hiiseyin ERDEM (Hizmetli)

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Onaylayan:
Telat AKGUN AdiSoyadi : Yasar OZDILEK
Hizmetli Unvani . Yiiksekokul Sekreteri
Imzas:

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak iizere hazirlanmustir.



TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

iDARI PERSONEL, SOZLESMELI PERSONEL VE SUREKLI iSCi GOREV TANIMI FORMU

ADI SOYADI Aysun Nefin OZCAN
UNVANI Siirekli Isci (Biiro)
GOREV YAPTIGI BIRIM Erbaa Meslek Yiiksekokulu

KADROSUNUN OLDUGU BIRIM

Erbaa Meslek Yiksekokulu

(Ayn1 Gorevi Yapacak Diger Kisi)

GOREV TANIMI Ogrenci isleri
&
E SORUMLULUK ALANI Erbaa Yerleskesi Ogrenci Isleri Biirosu
Z
O = v R
2 KULLANDIGI/BILDIGI Proliz yazilim,
& OTOMASYON, VERI GIRiSI, BILGI | EBYS,
SISTEMLERI VE OFiS VGS.
PROGRAMLARI
VARSA EK GOREVLERI
YEDEGI Giilfen ARASLI (Tekniker)

BECERI VE YETENEKLER

ACIKLAMA

ALDIGI HIZMETICI EGITIMLER

Mobbing ve Ters Mobbing,E-beyanname

Aysun Nefin OZCAN
Strekli Is¢i (Biiro)

Onaylayan:

Ad1 Soyadi Yasar OZDILEK
Unvani Yiiksekokul Sekreteri
Imzasi

Bu form birim ihtiya¢ ve verimlilik degerlendirmelerinde kullanilmak {izere hazirlanmistir.






