GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
ORGUN EGIiTiM OGRENCILERINE UZAKTAN EGIiTiMLE VERILECEK DERSLER iCiN UYGULAMA ESASLARI
YONERGESI

BiRiNCi BOLUM

Amag-Kapsam-Dayanak-Tanimlar
Amag
Madde 1- Bu yonergenin amaci, senato kararina gore orgin egitim Ogrencilerine uzaktan egitimle verilecek
derslerin islenisi, sinavlarin yapilmasi ve uzaktan egitim performansinin arttirilmasi igin olusturulacak kurul ve
gorevlileri, verilen yetki ve gorevlerin ilke ve usullerini bir biitlinlik icinde diizenlemektir.

Kapsam
Madde 2- Bu ybnerge, orglin egitim ogrencilerine uzaktan egitimle verilecek derslerin bulundugu birimlerin
faaliyet esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3-

1) Bu yo6nerge, 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanununun 44. ve 46. maddelerine,

2) Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar ve

3) Gaziosmanpasa Universitesi Egitim-Ogretim ve Sinav yénetmeligi hiikiimleri esas alinarak hazirlanmustir.

Tammlar

Madde 4 —

Bu Yonergede gecen;

1) Universite: Gazisomanpasa Universitesini,

2) Rektdr: Gaziosmanpasa Universitesi Rektoriinii,

3) Senato: Gaziosmanpasa Universitesi Senatosunu,

4) GUZEM: Gaziosmanpaga Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini

5) Ogretim Birimi: Gaziosmanpasa Universitesine bagli olarak egitim-dgretim yapan enstitii, fakiilte, yiiksekokul

ve meslek yiiksekokullarini,

6) Ogretim Birimi Yonetim Kurulu: : Gaziosmanpasa Universitesine bagl olarak egitim-6gretim yapan enstitii,
fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu yonetim kurulunu,

7) Uzaktan Egitim: 6gretim eleman1 ve 6grencilerin ayni mekanda es zamanli veya es zamansiz bulunma
zorunlulugu olmaksizin gerceklestirilen bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali 6gretim seklini,

8) Ogrenme Yonetim Sistemi: Uzaktan egitim alan dgrencilerin ders icerigi goriintiileme, es zamanli derslere
katilma, okul ve diger 6grencilerle iletisim kurma gibi temel iglevleri ger¢eklestirdikleri web tabanli bir
egitim platformunu,

9) Ogrenci: Universiteye bagl olarak egitim-6gretim yapan enstitii, fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokuluna
kayith 6grenciyi,

10) Birim Koordinatdrii: Fakiiltelerde Dekan yardimeisini, Yiiksekokullarda Miidiir yardimeisini,

11) Béliim Bagkan1: Rektorliige bagl Atatiirk flkeleri ve Inkilap Tarihi, Tiirk Dili, Enformatik, Yabanci Diller
Boliimlerinin ve dersleri uzaktan egitim yoluyla verilen boliimlerin baskanlarini,

12) Asenkron: Es zamanli olmayan, farkli yer ve zamanlarda gergeklestirilen egitim 6gretim faaliyetlerini,

13) Senkron: Es zamanh gerceklestirilen egitim 6gretim faaliyetlerini,

14) Uzaktan Egitim Dersi: Belirli bir dersin igeriginin uzaktan egitim teknolojileri kullanilarak aktarilmasina
yonelik organizasyonu,

15) Yonetmelik: Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligini ifade

eder.

IKINCi BOLUM
Organlar ve Gorevliler

Yiiritme Kurulu
Madde 5 - Yiiriitme Kurulu; Rektériin belirleyecegi bir Rektdr Yardimcisi, Merkez Midiirii, Ogrenci isleri Daire
Baskani ve Rektorliige bagh Bolim Baskanlarindan olusur. Rektorlige bagh olmayan boliimlerin derslerinin



uzaktan egitim yoluyla verilmesi halinde ilgili bolim baskani da Yiritme Kurulunda gorevlendirilir. Yiritme
Kurulunda gorev alan Rektdr Yardimcisi ayni zamanda kurulun baskanidir. Kurulun sekretaryasi Ogrenci isleri
Daire Baskanhgi tarafindan yapilir.

GUZEM Miidiiru (Uzaktan Egitim Koordinatorii)

Madde 6- Uzaktan Egitim sisteminin akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Teknik birimleri ve idari
personeli amaca uygun bicimde yonlendirir ve denetler. Bu birimlerle ilgili teklif ve kararlari ylriitme kuruluna
sunar. Koordinator ylriitme kuruluna karsi sorumludur.

Bo6liim Bagkanlari

Madde 7- Bélim baskani birimin yénetim hizmetlerini Koordinatér ile birlikte yiritiir. Ogretim Gyelerinin egitim
faaliyetlerini izler ve faaliyetleri denetler. Gorevlendirilecek 6gretim elemanlarinin segimi konusunda Ydritme
Kurulu’na 6neride bulunur.

Bolim Baskaninin gorevleri sunlardir:

1) Yurttme kurulu ¢alismalarina katilmak,

2) Ders icerigi hazirlayacak ve ders verecek 6gretim elemanlarini belirleyerek ylritme kuruluna sunmak,

3) Ogretim elemanlarinin derslere katilim, sinavlar ve édev faaliyetlerini denetlemek,

4) Ogretim elemanlarinin 6grencilerle olan etkilesimini belirlemek,

5) Ogrencilerin akademik konudaki sorunlarina ¢éziimler tiretmek,

6) Donem ici faaliyetleri planlayarak akademik takvimin uygulanmasini saglamak.

Birim Koordinatérii
Madde 8- Akademik birimin amiri tarafindan belirlenen, Fakiltelerde Dekan Yardimcisi, Yiiksekokullarda Mudir
yardimcisidir. Uzaktan Egitim sisteminin akademik ve teknik hizmetlerini koordine eder. Teknik ve idari
personelin dneri ve taleplerini Uzaktan Egitim Koordinatoriine bildirir.
Birim Koordinatoriinlin gorevleri sunlardir:
1) Egitim 6gretim yilinin ilk haftasinda uzaktan egitim sisteminin nasil isleyecegini 6grencilerine konferans
vererek agiklamak,
2) Kendi belirleyecegi tarihte 6grenci danismanlarina uzaktan egitim sistemini anlatmak,
3) Sifre problemi yasayan 6grenci listesini Ogrenim Yénetim Sistemi Sorumlusuna bildirmek,
4) Haftalik ders programinda Uzaktan Egitimle yapilacak ders 6ncesi ve sonrasinin programda bos
birakilmasini saglamak,
5) Uzaktan Egitimle yapilacak ders saatinde bir derslik veya tercihen bilgisayar laboratuvarinin 6grencilere
acik tutulmasini saglamak (Derslik acik tutulacaksa internet baglantil bilgisayar, hoparlor ve projeksiyon
cihaziyla 6grencilerin topluca dersi izleyebilmelerine olanak saglanir),
6) Rektorlige bagh olmayan bolimlere ait derslerin uzaktan egitimle verilmesi halinde, bu bélimlerin
Yiritme Kurulu ve Ogrenim Yénetim Sistem Sorumlusuyla koordinasyonunu saglamak.

Ogrenim Yénetim Sistem Sorumlusu

Madde 9 — Ogrenim Yonetim Sistem Sorumlusu, Uzaktan Egitim Koordinatériiniin teklifiyle Yiriitme Kurulu
tarafindan akademik veya idari personel arasindan belirlenir. Ogrenim Yénetim Sistem Sorumlusu Uzaktan
Egitim Sisteminin akademik ve teknik yeterligini saglar. Uzaktan Egitim Sistemiyle ilgili 6neri ve taleplerini
Uzaktan Egitim Koordinatorine bildirir.

Ogrenim Yonetim Sistem Sorumlusunun gérevleri sunlardir:

1) Uzaktan Egitim sisteminden ders alacak 6grenci listesini sisteme tanimlamak,

2) Uzaktan Egitimle ilgili gelismelerin 6grencilere duyurulmasini saglamak,

3) Ders igeriklerinin glincelligini takip etmek,

4) Ogrenci ve 6gretim elemanlarinin sistemle ilgili sorunlarini ¢6zmek,

5) Uzaktan Egitim Sisteminde ortaya cikan sorunlari Uzaktan Egitim Koordinatoriine bildirmek.

Ogretim elemanlari

Madde 10- Uzaktan egitim sisteminde yer alan 6gretim elemanlarinin gérevleri sunlardir:

1) Ders tanitim formuna uygun olarak yariyil akademik takvimine gore ders planini belirlemek,
2) Bolim baskaninin koordinasyonunda ders video kaydini yapmak,

3) Dersin sinav sorularini hazirlamak, yapmak ve degerlendirmek,



4) Odev, proje, tartisma konusu vermek ve degerlendirmek,

5) Ogrencilerin mesajlarini yanitlamak,

6) Es zamanli derslere belirlenen saatlerde katilmak,

7) Telafi dersleri ile ilgili olarak Bélim Baskanini, Birim Koordinatériinii, Ogrenim Yénetim Sistem
Sorumlusunu bilgilendirmek.

UGUNCU BOLUM
Egitim-Ogretim Yontemi — Dersler — Sinavlar — Basari Notu

Egitim-Ogretim Yontemi

Madde 11- Uzaktan Egitim Sistemi 6nceden hazirlamis ders igeriklerinin internet lzerinden bireysel olarak
izlenmesi, dinlenmesi ve ¢alisilmasi ile yine internet lzerinden yapilan es zamanl egitimden olusmaktadir.
Bireysel calismada; Ogrenci, 6gretim elemani tarafindan daha 6nce hazirlanip sisteme yiiklenmis video,
animasyon, ses kaydi, dokiiman vb. ders iceriklerini istedigi zaman sisteme girerek inceleyebilir, olasi sorularini
o6gretim elemanina mesaj ile yoneltir.

Es zamanh egitimde; Ogrenci ve 6gretim eleman haftalik programda belirtilen saatte sesli ve goriintili olarak
iletisime gecebilir, yazilimlarda yer alan beyaz tahta uygulamasi ile tahta Gzerinde konu ile ilgili tartismalar
yapabilir.

Derslerin Yiiriitiilmesi

Madde 12- Uzaktan egitimde verilen dersler es zamanli (Senkron) ve/veya es zamansiz (asenkron) verilebilir. Es
zamanli derslerin haricinde, dersler 6grencilere danigmanlik, soru-cevap, 6dev verme, konu hakkinda tartisma,
uygulamalarin degerlendirilmesi yontemleriyle de desteklenebilir.

Es Zamanh Derslerin Telafisi

Madde 13- Es zamanl1 derslerin verilmesi internet kesintisi, elektrik kesintisi gibi teknik sorunlardan veya dgretim
elemanin mazeretinden dolay1 es zamanli dersin yapilamadigi durumlarda, ilgili dersin 6gretim biriminin yonetim
kurulu karari ile dersin telafisi saglanir. Belirlenen telafi tarihleri gerekli hazirliklarin yapilmasi igin GUZEM
birimine gonderilir.

Devam zorunlulugu
Madde 14- Uzaktan 6gretim programlarina kayitli 6grencilerin derslerdeki devam gerektiren faaliyetlerini, 6gretimi
stirdiiren ilgili birim kurullar1 belirler ve donem baslamadan dnce ders izlence sayfalarindan duyururlar.

Sinavlar

Madde 15- Sinavlar Yiuritme Kurulunun belirleyecegi usullerle, Yiritme Kurulunun belirleyecegi tarih ve
saatlerde yapilir. Birimler sinav diizeninin saglanmasindan, gerekli sayida gézetmen gorevlendirilmesinden,
sinav sorularinin gogaltilmasi ve sinav gorevlilerine ulastiriimasi ile cevaplarin sinav sonrasi dersin yurtticusu
olan 6gretim elemanina ulastirilmasindan sorumludur.

Basari Notu — Ders Gegme
Madde 16- Basari puaninin belirlenmesi icin bir ara sinav ve final (ve bitlinleme) sinavi yapilir. Ara sinav
notunun %401 ve Final sinavi notunun %60’I toplanarak donem sonu ders gegme notu belirlenir.

Hiikiim bulunmayan durumlar
Madde 17 —Bu yonergede hiikiim bulunmayan durumlarda Yonetmeligin hiikiimleri ile Senato kararlari uygulanir.

Yiiriirliik
Madde 18 - Bu yonerge Senatonun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 19 - Bu yonerge hiikiimlerini Rektor yiiritiir.



